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Общая схема формирования заказа товара поставщику. 

 
За основу заказа берутся специально подготовленные аналитические данные. В этих данных 

имеется вся необходимая информация для принятия решения, о потребности магазина в поставке 

товара или для проведения распродаж. Эти данные можно загрузить в Excel и сформировать заказ 

товара. Сформированный заказ «хочу заказать» загружается в систему (тип 91) и пересылается 

поставщику для подтверждения в электронном виде вместе с кодами товара поставщика (артикул 

поставщика) и ценами из прайс-листа. Поставщик подтверждает заказ «могу поставить». 

Подтвержденный заказ загружается в систему и автоматически сравнивается с заказом «хочу 

заказать». В момент сравнения программа сообщает о найденных расхождениях. Принимается 

решение «разрешаю поставить». Заказ  ожидает поставки (тип 80 с состоянием 2). При 

поступлении товара проверяется соответствие полученных документов (ТОРГ 12) и электронного 

заказа. Если все в порядке, вводится номер и дата поступившего документа. Начинается прием 

товара (лишний товар не принимается) методом поштучного сканирования. Поставщик ожидает 

окончания процедуры приема товара. Товар принят по «факту» (тип 0 или 1). На недостачу товара 

распечатывается акт (Торг 2). Все документы «хочу заказать» (тип 91), «могу поставить» (тип 80), 

«принято по факту» (тип 1) и «недостача» (тип 82) имеют один и тот же номер заказа, чтобы 

удобнее было отслеживать выполнение поставщиком своих обязательств. 

 

Аналитические данные для заказа товара поставщику. 
Данные могут быть получены с помощью отчета Business Objects: Заказ товара по менеджеру.rep 

 

Описание аналитических данных:  

 Код группы и Наименование группы – код и наименование группы товара в системе 

ART-TRADE – «паспорт» товара. Группа должна наиболее полно определять 

потребительские свойства товара. 

 Артикул товара и Второе наименование товара - внутренний артикул и второе 

наименование товара в системе ART-TRADE. 

 Код последнего поставщика и Наименование последнего поставщика - определяется по 

последнему приходному документу. 

 Закупочная цена - закупочная цена самого свежего прайс-листа выбранного поставщика. 

 Текущая розничная цена - текущая розничная цена в системе, каждого выбранного 

магазина из дополнительного прайс-листа. 

 Количество проданного за период - продажи за выбранный период (учитываются 

кассовые продажи и продажи по без наличному расчету (10 тип)). 

 Товар в пути – количество подтвержденного товара на поставку. 

 Остаток товара на утро - товарные остатки товара (шт, кг) магазина на утро. 

 Рекомендуемый заказ - рекомендуемое количество товара к заказу из расчѐта 

формирования запаса выбранное количество дней (рассчитывается по формуле). 

 Шт. в упаковке – количество штук в упаковке 

 Рекомендованный заказ, кратно упаковке - рекомендуемое количество товара к заказу 

кратно упаковке. 



4 

 

 

Работа с аналитическими данными 
 

1. Критерии формирования отчета. 

1) Период 

2) Менеджер 

3) Магазины 

4) Поставщик (код наименование поставщика) 

5) На сколько дней сделать заказ 

2. Отчет будет выводить товарные позиции, которые присутствуют в активном прайс-листе 

выбранного поставщика, по конкретному менеджеру. 

3. Выставляем необходимое кол-во товара в колонке «Рекомендованный заказ, кратно 

упаковке» (подсвечено желтым цветом). 

 

 

4. Готовимся к загрузке заказа в систему. Для этого  предварительно отфильтруем данные в 

таблицы, чтобы все введенные нами данные были вместе. Построчно выделяем 

необходимый блок данных  

и нажимаем кнопку  «Выделить видимые ячейки». 

 

 

 

Данную кнопку можно настроить через меню «Настройка панели 

быстрого доступа» 
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5. Выбираем обработку GXDS 2.0 

 
 

6. Из появившегося меню выбираем обработку «Предварительный заказ поставщику (91 тип)» 
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7. Заполняем поля согласно примеру: 

 

 
 

8. Подтверждаем введѐнные данные (нажимаем «ОК»). Далее, загрузчику необходимо указать 

колонки, в которых находятся артикула и количество товара. Сначала загрузчик предлагает 

выделить колонку с перечнем артикулов. Пользователь выделяет колонку, затем нажимает 

на стрелочку в диалоговом окне. Для удобства столбцы, которые необходимо загрузить 

выделены желтым цветом. 
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9. Следующим этапом пользователю предлагается указать, где находится количество товара. 

Выполняем аналогичную процедуру. 

10. Появляется диалоговое окно с вопросом о подтверждении ранее введѐнных данных. 

11. Если всѐ правильно, то подтверждаем (нажимаем «Да»), иначе нажимаем «Нет» и начинаем 

загрузку с пункта 4. 

 
12. После успешной загрузки данных система сообщит номер загруженной накладной и 

количество позиций по накладной. 
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13. Подтверждаем (нажимаем «Да»). 

14. В системе ART-TRADE  находим загруженную накладную на заказ товара (91 т).  

 
15. Закупочные цены на товар подставляются из действующих прайс листов данного 

поставщика (88 т., S=0) 

 



9 

 

 

Возможные ошибки при загрузке заявки поставщику. 
 

Модуль заказа товара отслеживает ошибки в заказе на этапе загрузки в систему ART-TRADE. Если 

при загрузке обнаружены ошибки, то на экран выводится соответствующее сообщение.  

 

Устанавливаем галочку и нажимаем «ОК» 

 

 
 

2. Проблемные коды можно вывести в пустую колонку. Для этого достаточно указать 

загрузчику в какую колонку помещать товар, на который не найдены прайсовые цены. 

Выделяем пустую колонку, и нажимаем на стрелочку диалогового окна. 
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3. Загрузчик выведет в эту колонку все артикулы товара, у которых нет действующих 

прайсовых цен. 

 
 

Это говорит о том, что на товар с кодом 24244589, Груша резиновая АБ-178 к арматуре , нет 

действующего прайс листа поставщика «Эко-Балт ЗАО». 

Чтобы загрузить в систему заказ на этот товар, необходимо обновить прайс лист этого 

поставщика или разместить заказ у другого поставщика. 
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Выгрузка готового заказа поставщику на подтверждение. 
 

1. В системе ART-TRADE, находим ранее подготовленный заказ. Например, заказ поставщику 

Эко-Балт ЗАО: 

 

 
 

2. Выгружаем заказ для отправки Поставщику. Для этого вызываем меню печати накладной 

(клавиша F6) 

3. Помечаем пункт меню «Печать накладной» (Enter)  и нажимаем «Выполнить» (F10) 
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4. Оставляем единичку напротив пункта меню «Накладная - в EXCEL v.2» 

 

 
 

5. Подтверждаем, нажатием клавиши « Выполнить» (F10) 

 

 
 

6. Нажимаем Enter 
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Для выгрузки накладной необходима установленная программа  Doc Slot версии 5.0. Если на 

данном этапе Вы не увидели диалоговое окно, показанное ниже, необходимо обратиться к 

администратору базы данных, на предмет настройки рабочего места. 

 
 

7. Нажимаем «Открыть» 
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Выше представлена форма, в которой заказ отправляется поставщику в электронном виде (файл 

Excel). В нижней части формы показаны условия поставки, которые должен выполнить поставщик. 

Поставщик должен прислать обратно этот же файл, это будет являться его подтверждением 

заказа. Поставщик имеет право внести изменения в заказ, но только в эту же форму. Один заказ 

строго равен одному приходному документу Поставщика (Торг 12). 

Подтвердив заказ, Поставщик обязуется поставить товар в указанный срок, по 

перечисленным штрих кодам и закупочным ценам.  

 

Что поставщик может изменить: 

 

 Дату поставки и время подвоза заказанного товара. 

 Количество заказанного товара, только в меньшую сторону. Если поставка данного 

товара невозможна, то выставляется количество равное 0 (нулю), удалять строчки 

запрещается. 

 Внести изменения согласованных закупочных цен только в меньшую сторону. 

 Если в заказе не указан действующий штрих код на товар поставщика, то необходимо 

согласовать новый штрих код с коммерческим отделом. В противном случае данный товар 

принят не будет. 

  В заказе указана действующая, согласованная закупочная цена на товар, если Поставщик 

не может поставить товар по этой цене, то необходимо согласовать изменения договорных 

цен с коммерческим отделом. В противном случае данный товар будет принят по цене 

указанной в заказе. 

 Сумма по подтверждѐнному заказу должна иметь два знака после запятой. 
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Сравнение полученного электронного подтверждения от 
поставщика: 
 

1. Построчно выделяем данные в присланном подтверждении: 

 

 
 

2. Выбираем обработку GXDS 2.0:  
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3. Из появившегося меню выбираем обработку «Подтвержденный заказ от поставщика (80 

тип, сост. 2)» 

 

 
 

4. Нажимаем кнопку «ОК» 

5. Для заполнения формы используем данные из подтверждения заказа Поставщика. 

 

 
 

6. Нажимаем кнопку «ОК» 
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7. Согласно появившемуся диалоговому окну, выделяем колонку с перечнем артикулов и 

нажимаем на стрелочку диалогового окна. 

 

 
 

8. Согласно появившемуся диалоговому окну, выделяем колонку с закупочной ценой и 

нажимаем на стрелочку диалогового окна. 
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9. Согласно появившемуся диалоговому окну, выделяем колонку с количеством и нажимаем 

на стрелочку диалогового окна. 

 

 
 

10. Если всѐ правильно, то нажимаем «Да» иначе нажимаем «Нет» и начинаем загрузку с 

пункта 1. 
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Таким образом, программа автоматически сравнит ранее сформированный заказ (В системе ART-

TRADE 91тип накл S=0)  и подтверждение присланное поставщиком. Сравнение будет 

происходить по ассортименту, количеству и закупочной цене. 

Если сравнение не выявит расхождение заказа с намерениями о поставке поставщика, то 

программа сообщит номер сформированной накладной в системе ART-TRADE с указанием 

позиций по накладной. В противном случае формирование накладной не происходит. 
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Результаты сравнения сделанного заказа поставщику с 
подтверждённым заказом: 
Нажимаем «Да» 

 

 
 
Происходит сравнение заказа (91т) с подтверждѐнным заказом. Результат выводится с указаниями 

несоответствия. Данные в систему ART-TRADE не загружаются. 

 

1. Устанавливаем галочки и нажимаем «ОК» 
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2. Согласно появившемуся диалоговому окну, выделяем пустую колонку и нажимаем на 

стрелочку диалогового окна. 

 

 
 

 

3. Программа укажет расхождение относительно заказа (по количеству) в соответствующей 

строчке. 

 

 

 
 

4. Таким же образом  программа укажет расхождение относительно согласованных 

закупочных цен, указав прайсовую цену в соответствующей строчке. 

5. Если в подтверждении от поставщика количество меньше чем в накладной 91 типа, то 

накладная 80 типа загрузиться и автоматически создаѐтся накладная расхождения (  

накладная 92типа). В данной накладной выводятся неподтверждѐнный товар поставщика к 

поставке, но необходимый магазину. 

 

На данном этапе нужно принять решение о дальнейших действиях - согласовать с 

ответственными лицами новые прайсовые цены, добавить в прайс лист новый товар, 
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просмотреть альтернативные товары (товары заменители) для заказа. То есть, осуществить 

поставку в исходном виде, без предварительной работы над заказом, нельзя. 

 

После выяснения разногласий необходимо заново произвести загрузку с пункта 1. 

 

Результатом загрузки подтвержденного заказа на поставку товара, является накладная 80 тип с 

состоянием 2. Накладная 80 тип в электронном виде и форма Торг12 на поставленный товар 

должны точно соответствовать друг другу по содержанию. По накладной 80–го типа происходит 

электронная приѐмка товара.   

 
 

После обработки накладной 91 накладной состояние автоматически переводиться с нуля на двойку 

, таким образом, повторно обработать заказ невозможно, необходимо сформировать новый заказ 

поставщику. 

 

 


